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	LISTE DES DOCUMENTS A APPORTER

POUR L’OUVERTURE D’UNE SUCCESSION


* Extrait d'acte de décès du défunt (délivré en Mairie).

* Livret de famille du défunt et, s'il y a lieu, son contrat de mariage.

* Informations complètes sur les héritiers à cet effet merci de télécharger la fiche d’état-civil.

* Testament ou donation au dernier vivant (si réalisation en dehors de l'Etude : date de la donation et nom du notaire qui l'a établie).

*Tous documents sur les avoirs bancaires du défunt et du conjoint (si régime de la communauté de biens) :



- liste du nom des établissements bancaires et des comptes ;



- relevés de titres ;


-
- solde approximatif au jour du décès ;



- existence et contenu de coffre-fort.

*Tous documents sur les retraites et pensions servies au défunt pouvant comporter :



- les noms et adresses exactes des Caisses ;



- numéros d'inscription ou d'immatriculation (numéro de sécurité sociale)
* Contrats d'assurance-vie souscrits par le défunt ou son conjoint.
* Carte grise des véhicules automobiles du défunt et du conjoint.

*Documents concernant les biens immobiliers (maisons, appartements, terrains...) :



- titres de propriété (exemple : acte d'acquisition, partage, attestation de propriété après le décès du conjoint ou des parents...) ;



- renseignements sur les locations (baux) ;



- nom et adresse du syndic pour les appartements en copropriété.

* Tous renseignements concernant les dettes du défunt, notamment :



- prêts en cours ;



- feuilles d'impôt (impôt sur le revenu, taxe foncière, taxe d'habitation) ;



- loyer, maison de retraite, travaux etc.

N.B. : au verso vous trouverez des informations sur le rôle du notaire dans le règlement de succession =>
	REGLEMENT DE SUCCESSION

LE RÔLE DU NOTAIRE



Un deuil vient de vous frapper.


Sachez que le notaire est là pour vous aider à vous décharger de la plupart des soucis matériels qu'entraîne une succession.


Ce rôle du notaire est traditionnel. Il consiste essentiellement :



* à déterminer qui doit hériter, quelle est la consistance de l'héritage et le constater officiellement ;



* à débloquer les sommes et valeurs qui appartenaient au défunt et à les transmettre à ses héritiers ;



 * à opérer la transmission de son patrimoine immobilier (maison appartement ou terrain) par l'établissement d'un nouveau titre de propriété dénommé attestation immobilière ;



* à faire le nécessaire pour le paiement des droits de succession (impôts) pouvant être dus à l'État, avec l'établissement de la déclaration de succession, sorte de bilan actif et passif de l'héritage, dans les délais impartis ;



 * et plus généralement à vous conseiller sur un plan juridique, fiscal financier dans la réorganisation du patrimoine suite au décès (protection conjoint, complément de retraite, arbitrage de titres et valeurs, vente d'un bien immobilier...).


Il est indiqué que le délai de paiement de ces droits de succession éventuel expire au plus tard le dernier jour du 6ème mois qui suit le décès.


Si le paiement a lieu dans les six mois suivants, des intérêts de retard sont dus taux de 0,75 % par mois (9 % par an) sur le montant des droits dus et non payé: Le paiement après cette période (c'est-à-dire un an après le décès) engendre, plus des intérêts de retard ci-dessus, une majoration de 10 % des droits dus et non payés.


Il faut savoir qu'il existe des possibilités d'étalement pour le paiement de impôts ou de paiement différé. Il importe donc de ne pas perdre de temps.


Formalités à accomplir par les héritiers :


Le notaire se charge de l'intégralité des démarches et formalités nécessaires règlement de la succession.


Toutefois, il lui sera difficile de s'occuper :


* des reversions de pensions ;


* et de la déclaration de revenus du défunt qui est à déposer dans les six mois décès et que les héritiers pourront établir eux-mêmes.

